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Plan de evacuación del Centro

1.- A QUÉ SITUACIONES QUIERE RESPONDER ESTE PLAN

Este plan está destinado a prever la respuesta adecuada a situaciones de emergencia, entendiendo por éstas las motivadas por incendio, inundación, anuncio de bomba, escape de gas, explosión, derrumbamiento, o cualquier otro tipo de alarma que justifique la evacuación rápida del edificio.
	Para su elaboración se han seguido las normas definidas en la ORDEN de 13 de noviembre de 1984 sobre evacuación de Centros docentes de Educación General Básica, Bachillerato y Formación Profesional. (BOE de 17 de noviembre de 1984).

2. OBJETIVOS

1. Responder de la forma más serena posible a situaciones que requieran la evacuación del alumnado,  profesorado y otro personal del centro escolar.

2. Entrenar a alumnos, profesores y otro personal del Centro, mediante la realización de los oportunos simulacros, en la reacción ágil y ordenada a situaciones de emergencia.

3. Conocer, mediante la realización de simulacros, las posibles disfunciones que puedan producirse en las respuestas a situaciones de emergencia y detectar las principales insuficiencias de edificio, a fin de poder definir las medidas correctivas necesarias a efectos de evacuación real.

4. Mentalizar al alumnado, profesorado y padres de la importancia de los problemas relacionados con la seguridad y emergencia en los Centros escolares.












3. CONSIDERACIONES PREVIAS AL SIMULACRO

1. El simulacro se realizará en situación de máxima ocupación del edificio y con la disposición normal del mobiliario.
2. El simulacro será explicado con anterioridad a los alumnos, señalándoles la manera de actuar, pero no la fecha ni la hora en la que se realizará.
3. El profesorado recibirá las instrucciones oportunas a efectos de planificación del ejercicio, pero tampoco conocerá ni el día ni la hora de su realización.
4. El simulacro se llevará a cabo sin contar con colaboración exterior.
5. A fin de evitar alarmas innecesarias se comunicará a los padres de los alumnos la intención de realizar un simulacro de evacuación durante el primer trimestre de cada curso.

4. JEFE DE EMERGENCIA

· Actuará como Jefe de Emergencia el Director del centro, siendo su suplente el Jefe de Estudios del mismo.

	Sus funciones serán, por este orden:

1. Activar el plan de evacuación en caso necesario
2. Dar la alarma.
3. Abrir y cerrar las puertas exteriores del edificio
4. Llamar a los bomberos y demás posibles unidades de emergencia  si fuera necesario y reunirse con ellos en el punto de encuentro fijado más abajo.
5. Mantener la comunicación con las ayudas externas, si las hubiera
6. Decidir las medidas que se han de adoptar en cada situación.
7. Controlar el tiempo de la evacuación.
8. Ser informado por los jefes de planta de la situación de cada una de ellas.
9. Inspeccionar todo el centro una vez finalizada la práctica de simulacro, para detectar las anomalías o desperfectos que hayan podido ocasionarse.
	
	En el caso de que en el momento de surgir el incidente el jefe de emergencia o su suplente estén dando clase se actuará de la siguiente manera: 
· Será sustituido en el aula por el profesor que en el momento de la emergencia no sea responsable directo de los alumnos.
· En el caso de que no hubiera ningún profesor sin alumnos el jefe de planta correspondiente será el encargado de organizar la salida de los alumnos de su grupo.
En el momento de sonar la alarma los dos miembros del equipo directivo que actúan como jefes de emergencia se repartirán las funciones, una vez situados sus alumnos en el lugar de encuentro.

5. JEFES DE PLANTA

· Jefe de la planta superior: El profesor que en el momento de sonar la alarma se encuentre en el aula más próxima a las escaleras del ala izquierda. /Aula 12. Ver Planos/ En la actualidad 6º A Primaria. Suplente: Aula 13 (en la actualidad 2ºA)
· Jefe de Entreplanta: El profesor/a que en ese momento se encuentre de guardia y si no hubiere nadie, el profesor/a que tenga algún grupo de alumnos en esa planta.
· Jefe de la planta Baja: El profesor/a que en el momento de sonar la alarma se encuentre en el aula más próxima  a la salida. /Aula 3. Ver Planos/ En la actualidad 1º B. Suplente Aula 2 (Infantil 5 años A).
· Jefe de la zona de ampliación: El profesor que en el momento de sonar la alarma se encuentre en el aula 7 (4ºB de Primaria). Suplente Aula 8 (5ºA).
· Jefe de la zona de servicios: La cocinera, que será la encargada de cortar los suministros de gas, electricidad, gasóleo, agua. En ausencia de la cocinera, se encargará la ayudante de cocina de más antigüedad en el centro.
	Sus funciones serán:
· Controlar que la evacuación de cada planta se haga de manera ordenada.
·  Revisar todas las dependencias de la planta para comprobar que no queda ningún alumno. A estos efectos, el jefe de cada planta realizará las comprobaciones de los aseos de niños y niñas.
· Asegurarse de que todas las puertas queden cerradas.
· Asegurarse de que ningún alumno se quede rezagado.
· Asegurar la salida del grupo de alumnos del jefe de emergencia en el caso de que éste se encontrara dando clase y no hubiera ningún profesor sin alumnos que pudiera sustituir su posible ausencia.
· Salir el último de la planta. 
· Informar al jefe de emergencia de la situación de su planta.

6. INSTRUCCIONES PARA EL PROFESORADO

· Se procurará no incurrir en precipitación o nerviosismo, para evitar transmitir esta sensación a los alumnos, pero deberá tenerse en cuenta en todo momento que ha de actuarse con diligencia.
· Cada maestro deberá saber en todo momento el número de alumnos que tiene a su cargo.
· Su función principal es la de favorecer la salida rápida y ordenada del edificio.
· Al sonar la alarma cada profesor cesará toda actividad escolar y dispondrá la salida rápida y ordenada de alumnos. Para ello estará atento al orden establecido.
· Dentro del aula, cuando la edad de los alumnos lo permita, designarán a los alumnos más responsables para las funciones de cerrar las ventanas, contar a los alumnos, controlar que no se lleven nada.
· Cerrarán las ventanas del aula y las puertas una vez que hayan salido todos los alumnos, comprobarán que no quedan alumnos en los servicios o locales anexos y que se puede realizar la evacuación.
· Mantendrán al alumnado en orden y controlarán que sigan sus instrucciones. Llevarán a sus alumnos al punto de encuentro y , una vez allí, harán su recuento e informarán al jefe de emergencia.

7. INSTRUCCIONES PARA EL ALUMNADO

· Si un alumno detecta un incendio avisará rápidamente al profesor que esté más cerca y esperará instrucciones.
· El alumno que, cuando suene la alarma, esté fuera de su clase, se incorporará a la clase más cercana. 
· Dentro del aula no se cogerán ni ropas, ni materiales escolares, ni objetos personales y se obedecerán las instrucciones del profesor.
· Los alumnos saldrán del aula en fila y sin correr; no podrán volver para atrás ni detenerse en las vías de evacuación ni en la proximidad de la salida para evitar “tapones” innecesarios.
· Seguirán al profesor/a que hace de guía y se presentarán en el punto de encuentro.
· Aquellos alumnos que, en el momento de sonar la alarma, se encontrasen en el patio (recreo o educación física), permanecerán en él dirigiéndose rápidamente a la zona de encuentro. (pista polideportiva)

8. PROCEDIMIENTO A SEGUIR

1. El tiempo máximo para la evacuación de cada edificio escolar será de seis minutos. El tiempo máximo para cada planta de tres minutos.
2. El tiempo total de la práctica no debe ser superior a 30 minutos.
3. LUGAR DE ENCUENTRO al que se llevará a los alumnos: La pista polideportiva. En caso de emergencia real se fija un segundo lugar de encuentro en la Plaza de la Escuela y si las circunstancias lo permitieran. (Ver plano de situación)
4.  PUNTO DE ENCUENTRO con los bomberos y otras unidades en caso de emergencia real: acera del edificio situado frente a la puerta principal. (Ver plano de situación)
5. La SEÑAL: Será el dispositivo de señal acústica del Centro que sonará ininterrumpidamente durante un minuto.
6. Al sonar la señal de alarma cesarán todo tipo de actividades y todo el personal deberá dirigirse, sin pérdida de tiempo, a la salida que le corresponda.
7. ORDEN DE EVACUACIÓN: Se comenzará por la planta baja y finalizará por la planta alta. De cada planta saldrán primero los alumnos de las aulas más cercanas a las escaleras.
  
  Se saldrá siguiendo este orden: 
Planta Baja:
Aula 2 y 1: I5A. I5B
Aulas 3 y 4:1ºB – 1º A.
Aula 5: Informática

Planta Alta:
	Se movilizarán y esperarán en fila, junto a las escaleras, a la 	evacuación de la Planta  Baja.   
Aula 6 ,12 y 11 bajarán por el ala izquierda de las escaleras, en este orden
Aula 13,14 y 15 bajarán por el ala derecha de las escaleras.

Planta Baja : Entreplanta: (Zona de despachos)
Esperarán en fila en el hall a la evacuación de la Planta Baja.
Bajarán por el centro de las escaleras.

Planta Alta : Zona de Ampliación:
Saldrán, una vez oída la señal de evacuación, por las escaleras de su zona.
Primero: Aula 7
Segundo: Aula 8, Aula 9, Aula 10 por este orden.

Puerta de Servicio
La utilizará el personal de Cocina.
La cocinera se responsabilizará de desconectar, por este orden, los suministros de Gas – Electricidad – Gasóleo y Agua.

7.-De no estar ya abierta, la puerta será abierta en su totalidad por el primer maestro que salga con el primer grupo de alumnos. Este maestro enviará a sus alumnos al lugar de encuentro junto con los alumnos del siguiente grupo. Tras ello se situará a la entrada y será el encargado de dirigir la salida de los alumnos y de recoger la información que cada profesor le vaya proporcionando, para transmitírsela al jefe de emergencia.

8.- La marcha de los alumnos hacia la pista polideportiva se realizará utilizando las escaleras o rampa más cercanas a su salida.

9.-Tras la concentración cada profesor recontará a sus alumnos y dará novedades al jefe de emergencia.

10.-Una vez finalizada la práctica, el jefe de emergencia recorrerá todo el edificio para detectar posibles anomalías. Al finalizar el recorrido, hará sonar el timbre de entrada a las clases, con lo que se dará por finalizado el ejercicio.

11.-En todo momento se debe pretender un ambiente de serenidad.


9. PERIODICIDAD DE LOS SIMULACROS

	Los simulacros de evacuación se realizarán una vez al año, todos los años, durante los tres primeros meses del curso escolar y su previsión será incluida en la Programación General Anual de cada año.
	Tras la realización de la práctica se realizará un informe que recoja lo sucedido y los problemas detectados. Este informe será remitido a la Dirección Provincial de Educación en el plazo de quince días.

10. REVISIONES DEL PLAN DE EVACUACIÓN

	La última revisión de este plan fue realizada en octubre de 2015.


	




























EQUIPO DE EVACUACIÓN

COORDINADORES / AS DE PLANTA

	PLANTA BAJA             

COORDINADOR: MAESTRO/A DE AULA 3  (1ºB Primaria).
SUPLENTE MAESTRO/A AULA 2 (I5A)
AULAS A SU CARGO:    1, 2, 3, 4, y 5 (informática) y los servicios de la planta.
			
EVACUACIÓN.........................................PUERTA CENTRAL PATIO.





	PLANTA BAJA: ENTREPLANTA

COORDINADOR: MAESTRO /A DE GUARDIA
AULAS A SU CARGO:	Servicio, Sala de Profesores, A.L., P.T., Compensatoria, Secretaría, Dirección y Biblioteca. 


EVACUACIÓN.................................................PUERTA CENTRAL PATIO. 





	PUERTA DE SERVICIO

RESPONSABLE: COCINERA
PERSONAL A SU CARGO: PERSONAL LABORAL
DEPENDENCIAS A SU CARGO: Comedor, cocina, despensa, aseos y cuarto de calderas. 

SERA EL RESPONSABLE DE CORTAR LOS SUMINISTROS DE GAS – ELECTRICIDAD – GASOLEO Y AGUA

EVACUACIÓN.....................................PUERTA SERVICIO/COCINA. 







LUGAR DE CONCENTRACIÓN: Pista Polideportiva.

PUNTO DE ENCUENTRO con los bomberos y otras unidades en caso de emergencia real: acera del edificio situado frente a la puerta principal

EQUIPO DE EVACUACIÓN

COORDINADORES / AS DE PLANTA

	PLANTA ALTA

COORDINADOR: MAESTRO / A  AULA 12

SUPLENTE:          MAESTRO /A   AULA 13

AULAS A SU CARGO: 6, 11, 12, 13, 14 y 15. Y SERVICIOS DE PLANTA.


EVACUACIÓN.................................................PUERTA CENTRAL PATIO. 





	PLANTA ALTA : ZONA DE AMPLIACIÓN

COORDINADOR: MAESTRO / A  AULA 7.

SUPLENTE:           MAESTRO /A   AULA 8

AULAS A SU CARGO: 7, 8, 9 y 10. Y SERVICIOS DE PLANTA.


EVACUACIÓN...............................PUERTA PORCHE AMPLIACIÓN. 






LUGAR DE CONCENTRACIÓN: Pista Polideportiva.

PUNTO DE ENCUENTRO con los bomberos y otras unidades en caso de emergencia real: acera del edificio situado frente a la puerta principal
















Plan de evacuación del Centro
Aulas de Infantil/Gimnasio

1.- A QUÉ SITUACIONES QUIERE RESPONDER ESTE PLAN

Este plan está destinado a prever la respuesta adecuada a situaciones de emergencia, entendiendo por éstas las motivadas por incendio, inundación, anuncio de bomba, escape de gas, explosión, derrumbamiento, o cualquier otro tipo de alarma que justifique la evacuación rápida del edificio.
	Para su elaboración se han seguido las normas definidas en la ORDEN de 13 de noviembre de 1984 sobre evacuación de Centros docentes de Educación General Básica, Bachillerato y Formación Profesional. (BOE de 17 de noviembre de 1984).

2. OBJETIVOS

1. Responder de la forma más serena posible a situaciones que requieran la evacuación del alumnado,  profesorado y otro personal del centro escolar.
2. Entrenar a alumnos, profesores y otro personal del Centro, mediante la realización de los oportunos simulacros, en la reacción ágil y ordenada a situaciones de emergencia.

3. Conocer, mediante la realización de simulacros, las posibles disfunciones que puedan producirse en las respuestas a situaciones de emergencia y detectar las principales insuficiencias de edificio, a fin de poder definir las medidas correctivas necesarias a efectos de evacuación real.

4. Mentalizar al alumnado, profesorado y padres de la importancia de los problemas relacionados con la seguridad y emergencia en los Centros escolares.










3. CONSIDERACIONES PREVIAS AL SIMULACRO

1. El simulacro se realizará en situación de máxima ocupación del edificio y con la disposición normal del mobiliario.
2. El simulacro será explicado con anterioridad a los alumnos, señalándoles la manera de actuar, pero no la fecha ni la hora en la que se realizará.
3. El profesorado recibirá las instrucciones oportunas a efectos de planificación del ejercicio, pero tampoco conocerá ni el día ni la hora de su realización.
4. El simulacro se llevará a cabo sin contar con colaboración exterior.
5. A fin de evitar alarmas innecesarias se comunicará a los padres de los alumnos la intención de realizar un simulacro de evacuación durante el primer trimestre de cada curso.

4. JEFE DE EMERGENCIA

· Actuará como Jefe de Emergencia el Director del centro, siendo su suplente el Jefe de Estudios del mismo.

	Sus funciones serán, por este orden:

1. Activar el plan de evacuación en caso necesario
2. Dar la alarma.
3. Abrir y cerrar las puertas exteriores del edificio
4. Llamar a los bomberos y demás posibles unidades de emergencia  si fuera necesario y reunirse con ellos en el punto de encuentro fijado más abajo.
5. Decidir las medidas que se han de adoptar en cada situación.
6. Mantener la comunicación con las ayudas externas, si las hubiere.
7. Controlar el tiempo de la evacuación.
8. Ser informado por los jefes de planta de la situación de cada una de ellas.
9. Inspeccionar todo el centro una vez finalizada la práctica de simulacro, para detectar las anomalías o desperfectos que hayan podido ocasionarse.

	En el caso de que en el momento de surgir el incidente el jefe de emergencia o su suplente estén dando clase se actuará de la siguiente manera: 
· Será sustituido en el aula por el profesor que en el momento de la emergencia no sea responsable directo de los alumnos.

		En el momento de sonar la alarma los dos miembros del equipo directivo que actúan como jefes de emergencia se repartirán las funciones.




5. JEFES DE PLANTA

· Jefe de la planta: El profesor que en el momento de sonar la alarma se encuentre en el aula más próxima a la puerta de salida.
· Jefe de Gimnasio: El profesor/a que en ese momento esté impartiendo clase en él.
	Sus funciones serán:
· Controlar que la evacuación se haga de manera ordenada.
·  Revisar todas las dependencias de la planta para comprobar que no queda ningún alumno. A estos efectos, realizará las comprobaciones de los aseos de niños y niñas.
· Asegurarse de que todas las puertas queden cerradas.
· Asegurarse de que ningún alumno se quede rezagado.
· Salir el último de la planta. 
· Informar al jefe de emergencia de la situación de su planta.



6. INSTRUCCIONES PARA EL PROFESORADO

· Se procurará no incurrir en precipitación o nerviosismo, para evitar transmitir esta sensación a los alumnos, pero deberá tenerse en cuenta en todo momento que ha de actuarse con diligencia.
· Cada maestro deberá saber en todo momento el número de alumnos que tiene a su cargo.
· Su función principal es la de favorecer la salida rápida y ordenada del edificio.
· Al sonar la alarma (silbato) cada profesor cesará toda actividad escolar y dispondrá la salida rápida y ordenada de alumnos. Para ello estará atento al orden establecido.
· Cerrarán las ventanas del aula y las puertas una vez que hayan salido todos los alumnos, comprobarán que no quedan alumnos en los servicios o locales anexos y que se puede realizar la evacuación.
· Mantendrán al alumnado en orden y controlarán que sigan sus instrucciones. Llevarán a sus alumnos al punto de encuentro y , una vez allí, harán su recuento e informarán al jefe de emergencia.

7. INSTRUCCIONES PARA EL ALUMNADO

·  Si un alumno detecta un incendio avisará rápidamente al profesor que esté más cerca y esperará instrucciones.
· El alumno que, cuando suene la alarma, esté fuera de su clase, se incorporará a la clase más cercana. 
· Dentro del aula no se cogerán ni ropas, ni materiales escolares, ni objetos personales y se obedecerán las instrucciones del profesor.
· Los alumnos saldrán del aula en fila y sin correr; no podrán volver para atrás ni detenerse en las vías de evacuación ni en la proximidad de la salida para evitar “tapones” innecesarios.
· Seguirán al profesor/a que hace de guía y se presentarán en el punto de encuentro.
· Aquellos alumnos que, en el momento de sonar la alarma, se encontrasen en el patio (recreo o educación física), permanecerán en él dirigiéndose rápidamente a la zona de encuentro. (acera de entrada al edificio)

8. PROCEDIMIENTO A SEGUIR

1. El tiempo máximo para la evacuación de cada edificio escolar será de tres minutos. 
     El tiempo total de la práctica no debe ser superior a 30 minutos.
2. LUGAR DE ENCUENTRO al que se llevará a los alumnos: La acera de entrada al edificio. En caso de emergencia real, se fija un segundo punto de encuentro en la Plaza de la Escuela y si las circunstancias lo permitieran. (Ver plano de situación)
3. PUNTO DE ENCUENTRO con los bomberos y otras unidades en caso de emergencia real: acera del edificio situado frente a la puerta principal. (Ver plano de situación)
4. LA SEÑAL: Será el sonido del silbato.
Al sonar la señal de alarma cesarán todo tipo de actividades y todo el personal deberá dirigirse, sin pérdida de tiempo, a la salida que le corresponda.
5. ORDEN DE EVACUACIÓN: 
	Edificio de Infantil: Saldrán primero los alumnos de las aulas 	más cercanas a la puerta de salida.
Gimnasio: Saldrán por la puerta más cercana al punto de encuentro.

       Se saldrá siguiendo este orden: 
	Edificio de Infantil:
	Gimnasio:
6. De no estar ya abierta, la puerta será abierta en su totalidad por el primer maestro que salga con el primer grupo de alumnos. Este maestro enviará a sus alumnos al lugar de encuentro junto con los alumnos del siguiente grupo. Tras ello se situará a la entrada y será el encargado de dirigir la salida de los alumnos y de recoger la información que cada profesor le vaya proporcionando, para transmitírsela al jefe de emergencia.
7. Tras la concentración cada profesor recontará a sus alumnos y dará novedades al jefe de emergencia.
8. Una vez finalizada la práctica el jefe de emergencia recorrerá todo el edificio para detectar posibles anomalías. Al finalizar el recorrido hará sonar el timbre de entrada a las clases, con lo que se dará por finalizado el ejercicio.
9. En todo momento se debe pretender un ambiente de serenidad.

9. PERIODICIDAD DE LOS SIMULACROS

Los simulacros de evacuación se realizarán una vez al año, todos los años, durante los tres primeros meses del curso escolar y su previsión será incluida en la Programación General Anual de cada año.
Tras la realización de la práctica se realizará un informe que recoja lo sucedido y los problemas detectados. Este informe será remitido a la Dirección Provincial de Educación en el plazo de quince días.


10. REVISIONES DEL PLAN DE EVACUACIÓN

		La última revisión de este plan fue realizada en octubre de 2015.



EQUIPO DE EVACUACIÓN

COORDINADORES / AS:

	EDIFICIO DE INFANTIL           

MAESTRO/A DE AULA MÁS CERCANO A LA SALIDA.
SUPLENTE MAESTRO/A AULA CONTIGUA
EVACUACIÓN.......................................................PUERTA ACCESO AL CENTRO. 





	GIMNASIO
MAESTRO/A QUE ESTÉ IMPARTIENDO CLASE.
EVACUACIÓN.......................................................PUERTA ACCESO AL CENTRO. 






LUGAR DE CONCENTRACIÓN: Pista Polideportiva.

PUNTO DE ENCUENTRO con los bomberos y otras unidades en caso de emergencia real: acera del edificio situado frente a la puerta principal



Plan de evacuación del centro
Comedor

1.- A QUÉ SITUACIONES QUIERE RESPONDER ESTE PLAN

Este plan está destinado a prever la respuesta adecuada a situaciones de emergencia, entendiendo por éstas las motivadas por incendio, inundación, anuncio de bomba, escape de gas, explosión, derrumbamiento, o cualquier otro tipo de alarma que justifique la evacuación rápida del edificio.
	Para su elaboración se han seguido las normas definidas en la ORDEN de 13 de noviembre de 1984 sobre evacuación de Centros docentes de Educación General Básica, Bachillerato y Formación Profesional. (BOE de 17 de noviembre de 1984).

2. OBJETIVOS

1. Responder de la forma más serena posible a situaciones que requieran la evacuación del alumnado,  profesorado y otro personal del centro escolar.

2. Entrenar a alumnos, profesores y otro personal del Centro, mediante la realización de los oportunos simulacros, en la reacción ágil y ordenada a situaciones de emergencia.

3. Conocer, mediante la realización de simulacros, las posibles disfunciones que puedan producirse en las respuestas a situaciones de emergencia y detectar las principales insuficiencias de edificio, a fin de poder definir las medidas correctivas necesarias a efectos de evacuación real.

4.-.Mentalizar al alumnado, profesorado y padres de la importancia de los problemas relacionados con la seguridad y emergencia en los Centros escolares.


3. CONSIDERACIONES PREVIAS AL SIMULACRO

1. El simulacro se realizará en situación de máxima ocupación del edificio y con la disposición normal del mobiliario.
2. El simulacro será explicado con anterioridad a los alumnos, señalándoles la manera de actuar, pero no la fecha ni la hora en la que se realizará.
3. El personal recibirá las instrucciones oportunas a efectos de planificación del ejercicio, pero tampoco conocerá ni el día ni la hora de su realización.
4. El simulacro se llevará a cabo sin contar con colaboración exterior.

4. JEFE DE EMERGENCIA

· Actuará como Jefe de Emergencia el Director del centro, siendo su suplente el Secretario del mismo.

	Sus funciones serán, por este orden:

1. Activar el plan de evacuación en caso necesario
2. Dar la alarma.
3. Abrir y cerrar las puertas exteriores del edificio
4. Llamar a los bomberos y demás posibles unidades de emergencia  si fuera necesario y reunirse con ellos en el punto de encuentro fijado más abajo.
5. Decidir las medidas que se han de adoptar en cada situación.
6. Mantener la comunicación con las ayudas externas, si las hubiere.
7. Controlar el tiempo de la evacuación.
8. Ser informado por los jefes de comedor de la situación de cada una de ellas.
9. Inspeccionar todo el comedor una vez finalizada la práctica de simulacro, para detectar las anomalías o desperfectos que hayan podido ocasionarse.

	En el caso de que en el momento de surgir el incidente el jefe de emergencia o su suplente se encontraran ausentes será el cocinero quien desempeñe las funciones de Jefe de Emergencia.



5. JEFES DE PLANTA

· Jefe de Comedor de Infantil (Nº 3): El cuidador/a que en el momento de sonar la alarma atienda a las mesas más alejadas de la puerta de salida.
· Jefe de Comedor de Primaria (Nº 1): El cuidador/a que en ese momento atienda a la fila de mesas más alejada de la salida.
· Jefe de Comedor de Primaria (Nº 2): El cuidador/a que en ese momento atienda a la fila de mesas más alejada de la salida.

	Sus funciones serán:
· Controlar que la evacuación de cada planta se haga de manera ordenada.
·  Revisar todas las dependencias de la planta para comprobar que no queda ningún alumno. A estos efectos, el jefe de cada planta realizará las comprobaciones de los aseos de niños y niñas.
· Asegurarse de que todas las puertas y ventanas queden cerradas.
· Asegurarse de que ningún alumno se quede rezagado.
· Salir el último de la planta. 
· Informar al jefe de emergencia de la situación de su planta.

6. INSTRUCCIONES PARA EL PERSONAL

· Se procurará no incurrir en precipitación o nerviosismo, para evitar transmitir esta sensación a los alumnos; pero deberá tenerse en cuenta en todo momento que ha de actuarse con diligencia.
· Cada cuidador/a deberá saber en todo momento el número de alumnos que tiene a su cargo.
· Su función principal es la de favorecer la salida rápida y ordenada del edificio.
· Al sonar la alarma (silbato) cada cuidador/a cesará toda actividad  y dispondrá la salida rápida y ordenada de alumno/as. Para ello estará atento al orden establecido.
· Mantendrán al alumnado en orden y controlarán que sigan sus instrucciones. Llevarán a sus alumnos al punto de encuentro y , una vez allí, harán su recuento e informarán al jefe de emergencia.

7. INSTRUCCIONES PARA EL ALUMNADO

·  Si un alumno detecta un incendio avisará rápidamente al cuidador/a que esté más cerca y esperará instrucciones.
· El alumno que, cuando suene la alarma, esté fuera del comedor, se incorporará a los más cercanos. 
· Dentro del comedor no se cogerán ni ropas, ni materiales escolares, ni objetos personales y se obedecerán las instrucciones del profesor.
· Los alumnos saldrán del comedor en fila y sin correr; no podrán volver para atrás ni detenerse en las vías de evacuación ni en la proximidad de la salida para evitar “tapones” innecesarios.
· Seguirán al cuidador que hace de guía y se presentarán en el punto de encuentro.


8. PROCEDIMIENTO A SEGUIR

1. El tiempo máximo para la evacuación de cada dependencia será de tres minutos. 
El tiempo total de la práctica no debe ser superior a 30 minutos.
2 LUGAR DE ENCUENTRO al que se llevará a los alumnos: La pista polideportiva. En caso de emergencia real, se fija un segundo lugar de encuentro en la plaza de la Escuela y si las circunstancias lo permitieran. (Ver plano de situación)
3. PUNTO DE ENCUENTRO con los bomberos y otras unidades en caso de emergencia real: acera del edificio situado frente a la puerta principal. (Ver plano de situación)
4. LA SEÑAL: Será el sonido del silbato.

5. Al sonar la señal de alarma cesarán todo tipo de actividades y todo el personal deberá dirigirse, sin pérdida de tiempo, a la salida que le corresponda.

6.-ORDEN DE EVACUACIÓN: /Ver plano de comedor /
	
Comedor de Infantil (Nº 3): Saldrán primero los alumno/as de las mesas más cercanas a la puerta de salida.
	Salen por la Puerta Porche zona Ampliación. 
	De no estar ya abierta, la puerta será abierta en su totalidad por el primer cuidador que salga con el primer grupo de alumnos.

	Comedor Primaria (Nº 1): Se comenzará por las mesas más cercanas a la puerta de salida.
	Suben las escaleras del comedor.
	Salen por su derecha
	Salida por la puerta central salida patio.
	Continúan por la rampa del patio.
	De no estar ya abierta, la puerta será abierta en su totalidad por el primer cuidador que salga con el primer grupo de alumnos. 
	Este cuidador enviará a sus alumnos al lugar de encuentro junto con los alumnos del siguiente grupo. Tras ello se situará en la puerta de salida y será el encargado de dirigir la salida de los alumnos.

Comedor de Primaria (Nº 2): 
Se comenzará por las mesas más cercanas a la rampa de salida.
	Continúan por la rampa del comedor 3 y por la del comedor 1.
Salen por su izquierda.
	Salida por la puerta central salida patio.
	Continúan por la rampa del patio.

	Tras la concentración cada cuidador/a recontará a sus alumnos y dará novedades al jefe de emergencia.

7.- Una vez finalizada la práctica el jefe de emergencia recorrerá las dependencias afectadas para detectar posibles anomalías. Al finalizar el recorrido hará sonar el silbato de entrada, con lo que se dará por finalizado el ejercicio.
8.- En todo momento se debe pretender un ambiente de serenidad.

Puerta de Servicio
La utilizará el personal de Cocina.
La cocinera se responsabilizará de desconectar, por este orden,
los suministros de Gas – Electricidad – Gasóleo y Agua.



9. PERIODICIDAD DE LOS SIMULACROS

	Los simulacros de evacuación se realizarán una vez al año, todos los años, durante los tres primeros meses del curso escolar y su previsión será incluida en la Programación General Anual de cada año.
	Tras la realización de la práctica se realizará un informe que recoja lo sucedido y los problemas detectados. Este informe será remitido a la Dirección Provincial de Educación en el plazo de quince días.

10. REVISIONES DEL PLAN DE EVACUACIÓN
		La última revisión de este plan fue realizada en octubre de 2015.


EQUIPO DE EVACUACIÓN

COORDINADORES / AS 

	COMEDOR DE INFANTIL   (Nº 3)        
CUIDADOR/A MESAS ÚLTIMAS DE EVACUACIÓN.

EVACUACIÓN...................................................PUERTA PORCHE ZONA AMPLIACIÓN.





	COMEDOR DE PRIMARIA Nº 1
CUIDADOR/A MESAS ÚLTIMAS DE EVACUACIÓN.


EVACUACIÓN..........................................      PUERTA CENTRAL SALIDA PATIO. 




	COMEDOR DE PRIMARIA Nº 2
CUIDADOR/A MESAS ÚLTIMAS DE EVACUACIÓN.


EVACUACIÓN..........................................      PUERTA CENTRAL SALIDA PATIO. 






LUGAR DE CONCENTRACIÓN: Pista Polideportiva.

PUNTO DE ENCUENTRO con los bomberos y otras unidades en caso de emergencia real: acera del edificio situado frente a la puerta principal.

DIRECTORIO DE TELÉFONOS DE EMERGENCIA

	Emergencias
	112

	Guardia Civil  de Segovia
	062 / 921 426 363

	Guardia Civil de San Ildefonso
	921 47 00 29

	Protección civil
	921 759 000

	Urgencias Cruz Roja
	921 440 702

	Urgencias Hospital General
	921 419 199

	Bomberos de Segovia
	921 422 222






PLANO DE SITUACIÓN


[image: ]

[image: plano colegio 2a planta]
[image: plano colegio 1ª planta]
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